U skladu sa Zakonom o knjiZznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19, 98/19, 114/22) i
Standardom za Skolske knjiznice (NN 61/23), Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22 i 156/23) te na temelju Statuta $kole, Skolski odbor
Osnovne $kole Gare$nica, GareSnica na sjednici odrzanoj dana 31. sijecnja 2024. godine
donosi

Pravilnik o radu Skolske knjiZnice

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu $kolske knjiznice Osnovne $kole Gare$nica, Gare$nica (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduju se zadace i djelatnost Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu:

suradnja s drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiznicama i dionicima u cilju ispunjavanja
zadaca 1 djelatnosti KnjiZnice.

(2) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
na muske i na zenske osobe.

(3) Odredbe Pravilnika obvezuju sve u¢enike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje dolaze
u prostor KnjiZnice.

(4) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i stru¢ni suradnik

cey e

II. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 2.

(1) Skolska knjiznica je sustavna zbirka knjizne i neknjizne grade (AVE), koju knjizniar
nabavlja, obraduje, ¢uva, pohranjuje i daje na uporabu radi ostvarivanja obrazovnih, kulturnih,
informacijskih 1 stru¢nih interesa 1 stalnog obrazovanja korisnika knjizni¢nih usluga. Knjiznica
je sastavni dio odgojno-obrazovnog procesa Skole.

(2) Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediste §kole,

cen e

cey e

informacijskih, struénih i kulturnih potreba svojih korisnika.

(3) Program skolske knjiznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i godisnjeg plana i programa

cen e



Clanak 3.

cey e

knjiznice i neposredno suraduje s ravnateljem Skole.

Zadace skolske knjiznice su:

cey e

cen e

stru¢nih kompetencija u¢enika i nastavnika Skole

promicanje i unapredivanje svih oblika odgojno-obrazovanog procesa, poticanje
Citalacke pismenosti, usvajanje informacijskih vjeStina, razvijanje kritickog
prosudivanja u odabiru i koriStenju informacija

upoznavanje korisnika s razliitim izvorima znanja 1 informacija, poticanje
istrazivackog rada i kreativnosti ucenika

razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture, osobito jezika, umjetnosti i
znanosti te multikulturalnosti

stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi i ispunjenje obveza koje proizlaze
iz nastavnog plana i programa Skole i $kolskog kurikuluma

poticanje odgoja za demokraciju, razvijanje ekoloske svijesti u€enika i stvaranje
povoljnog duhovnog i kulturnog ozra¢ja Skole.

Clanak 4.

(1) Djelatnost knjiznice obuhvaéa pruzanje obrazovanih, kulturnih i informacijskih usluga, koje
Su zasnovane na sustavnom odabiru, prikupljanju i stru¢noj obradi, pohranjivanju, zastiti,

cey e

IRV Y]

(2) Djelatnost skolske knjiznice dio je odgojno-obrazovnog i knjizni¢nog sustava i izravno je
ukljucena u nastavni proces 1 u€enje, a realizira se kao:

1. Odgojno-obrazovana djelatnost

cey e

3. Kulturna i javna djelatnost

Clanak 5.

Odgojno-obrazovana djelatnost Skolske knjiznice realizira se kroz: rad s u¢enicima, suradnju s
uciteljima, struénim suradnicima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnog rada.

(1) Rad s ucenicima u knjiZnici obuhvaca:

- organizirano i sustavno upucivanje ucenika u koriStenje knjizni¢nih usluga i razvijanje
navike posjecivanja knjiznice

cey e

pomagala

- uvodenje suvremenih metoda u razvijanje sposobnosti djelotvornog Citanja

- upucivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zada¢ama uz upotrebu izvora
informacija na razli¢itim medijima



- poucavanje ucenika Citalackoj, informacijskoj i medijskoj pismenosti
- rad s u¢enicima u produzenom boravku, dopunskoj i dodatnoj nastavi te izvannastavnim
aktivnostima

- organizacija i sudjelovanje u provedbi Skolskih projekata i programa u skladu s
kurikulumom

- organiziranje nastavnih sati u knjiznici (skupni rad)

- pomo¢ ucenicima u ucenju osiguranjem pristupa knjizni¢nim zbirkama i pruzanjem
usluga

- pomaganje uc¢enicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata

- poducavanje informacijskim vjestinama pri uporabi dostupnih znanja

- sustavno poucavanje i razvoj klju¢nih kompetencija potrebnih za samostalno 1
cjelozivotno ucenje.

(2) Rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem Skole obuhvaca:

- stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za ucenje te za interdisciplinarni
pristup nastavi u svrhu unapredenja rada $kolske knjiznice

- promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada

- suradnju s ravnateljem, uciteljima svih nastavnih predmeta i stru¢nim suradnicima pri
nabavi potrebne knjizni¢ne grade

- suradnicki rad na pripremi i izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih radionica,
istrazivackih radova, Skolskih projekata i drugih oblika rada s u¢enicima

- pripremu i sudjelovanje u istrazivackoj nastavi
- timski rad na pripremi i provedbi Skolskih projekata i drugih projekata i programa u
skladu s kurikulumom

- organizaciju i provedbu stru¢nog usavr$avanja za nastavno osoblje s ciljem njihova
upucivanja u koriStenje pouzdanih informacijskih izvora i u€¢inkovitu uporabu novih
tehnologija u e-u¢enju i e-poducavanju

- suradnju sa stru¢nim suradnicima, uciteljima, nastavnicima i odgajateljima te pojedinim
stru¢nim sluzbama izvan Skole u dodatnoj pomo¢i u¢enicima

- suradnju sa stru¢nim vije¢ima u $koli radi unaprjedenja nastave

- mentorski rad s pripravnicima.

(3) Pripremanje, planiranje 1 programiranje rada Skolske knjiZnice obuhvaca:

izradu godi$njeg plana i programa rada $kolske knjiznice
- rad na uskladivanju s godiSnjim planom rada Skole 1 ukljuc¢ivanju skolske knjiznice u
Skolski kurikulum

- pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizni¢ne i kulturno-javne djelatnosti
- pisanje godiSnjih ili periodi¢nih izvjesc¢a o radu Skolske knjiZnice, ostvarenim odgojno-
obrazovnim i kulturnim aktivnostima.

Clanak 6.

cen e



funkcionalnu organizaciju i vodenje rada u knjiznici 1 ¢itaonici

cey e
cey e

cey e

o koriStenju usluga knjiznice

izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete

izradu potrebnih informacijskih pomagala — knjizni¢ni katalozi i predmetni katalozi
periodike u $kolskoj knjiznici, prikazi knjiga, tematski popisi i sl.

sustavno izvjeS¢ivanje ucenika, nastavnika i stru¢nih suradnika o novim knjigama i
sadrzajima stru¢nih Casopisa i razmjenu informacijskih materijala

usmeni i pisani prikaz pojedinih knjiga - izrada biltena nove literature, biltena
beletristike i popularne literature za ucenike te biltena priru¢nika

izradu godisnjih planova nabave

obradu knjizni¢ne grade u racunalno citljivim kataloznim formatima te preuzimanje
zapisa iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza

osiguranje dostupnosti i koristenja knjizni¢ne grade i izvora informacija na razli¢itim
medijima

utvrdivanje i pracenje potreba korisnika

rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za Citanje, pomo¢ u pronalazenju izvora
informacija)

prikupljanje 1 unos statistiCkih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronickog
prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica koji se vodi u Nacionalnoj i
sveucili$noj knjiznici u Zagrebu

suradnju u izgradnji knjizni¢nog sustava

suradnju s nadleznom Zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i mati¢nom sluzbom
za Skolske knjiznice u Nacionalnoj 1 sveuciliSnoj knjiznici u Zagrebu s ciljem
ostvarivanja stru¢nih normi, jacanja savjetodavnih, suradnic¢kih i razvojnih funkcija
Skolskoj knjiznici

uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiZnice

organizaciju nastavnoga gradiva za e-ucenje i otvorene obrazovne sadrzaje
kvantitativno i kvalitativno samovrednovanje stru¢nog rada Skolske knjiznice

cey e

cey e

struéne 1 osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i njihovu
0sobnom razvoju.

Clanak 7.

Javnom i kulturnom djelatno$éu Knjiznica kontinuirano radi na promidzbi Skole i Knjiznice s
ciljem informiranja ¢lanova te stru¢ne i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi, o
ulozi Knjiznice u Skoli i zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumijevanja i potpore u
ostvarivanju zadanih zadaca i ciljeva.

(1) Kulturna 1 javna djelatnost Skolske knjiznice odnosi se na:

organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja kao S§to su: knjiZzevni susreti i
tribine, promocije knjiga, tematske i1 prigodne izloZbe, filmske i video projekcije,



dramske predstave, natjecanja u znanju, popularna predavanja za ucenike i dr., uz
prihvacanje autorskih prava

- suradnju s kulturnim ustanovama koje ustrojavaju rad s djecom i mladezi u slobodno
vrijeme (amaterska kazaliSta, narodne knjiznice, arhivi, muzeji, kazaliSta, narodna
sveucilista i sl.) na lokalnoj razini, u gradu Zagrebu i Sire

- suradnju s kulturnim institucijama i drugim ustanovama

- razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture 1 kulturne bastine, posebno jezika,
umjetnosti i znanosti te vrijednosti multikulturalnosti u drustvu

- poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itih odgojno-
obrazovnih podrucja

- promicanje opc¢eljudskih vrijednosti i uskladivanje druStveno-humanistickih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

- sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove

- suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

IIL. KNJIZNICNA GRADA I KNJIZNICNI FOND

Clanak 8.

cey e

cey e

izgradnju 1 upravljanje fondom koje Skolska knjiznica donosi na temelju analize stanja i
procjene potreba korisnika te Standarda za skolske knjiznice.

(2) Knjizni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom fonda te

cey e

Clanak 9.

cen e

- knjige i serijske publikacije u analognom 1 digitalnom obliku, neknjizna grada (zvucna i
vizualna), elektroni¢ka grada na prijenosnim medijima
- drugi mediji s obrazovnim sadrZajima, didakti¢ke igracke i drustvene igre.

cey e

Osim navedene knjizni¢ne grade, $kolska knjiznica osigurava pristup online informacijskim
izvorima.

(2) Knjizni fond skolske knjiznice je jedinstven i sadrzi:

- obaveznu lektiru te knjizevne tekstove za cjelovito Citanje za potrebe izvodenja nastave

- literaturu na stranim jezicima koji se uce u skoli

- referentnu zbirku (enciklopedije, leksikone, rjecnike, atlase, ljetopise 1 sl.)

- znanstveno-popularnu 1 struénu literaturu za sva nastavna podrucja u skladu s
programom Skole

cey e

cen e



Clanak 10.

cen e

Knjizni¢na grada namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu. Knjige iz referentne
zbirke (enciklopedije, prirucnici, rje¢nici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne knjige) mogu se
koristiti samo u prostoru skolske knjiznice.

AVE grada je smjeStena u zasebnim policama i ormarima i posuduje se uciteljima u skladu s
potrebama realizacije nastave.

Clanak 11.

cey e

suradnicima.

(2) Knjizna grada dopunjava se svake Skolske godine sukladno raspolozivim sredstvima u
drzavnom proracunu 1 proracunu jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, a
najmanje 0,5 jedinica po uceniku i ucitelju, odnosno nastavniku, odgajatelju i stru¢nom
suradniku.

(3) Prosjecna starost knjizni¢nog fonda ne smije biti veca od 15 godina, osim specijalnih zbirki
(primjerice, zavicajne zbirke 1 zbirke starih knjiga).

IV. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR
Clanak 12.

(1) U skolskoj knjiznici stru¢ne poslove obavlja strucni suradnik knjizni¢ar. Strucni suradnik
knjiznicar ima puno radno vrijeme u kojem obavlja stru¢ne knjiznicarske poslove i odgojno-
obrazovni rad s ucenicima te poslove vezane uz kulturnu i javnu djelatnost, struc¢no
usavrSavanje, planiranje, programiranje i pripremanje za rad s u¢enicima, suradnju s drugim
odgojno-obrazovnim radnicima, drugim ustanovama i profesionalnim udruzenjima.

cey e

usavrSavati kroz organizirano 1 individualno struéno usavrSavanje:

Organizirano struéno usavrSavanje obuhvaca:
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima drzavne razine u organizaciji ministarstva
nadleZznog za obrazovanje i/ili agencija nadleznih za obrazovanje
- redovito sudjelovanje na stru¢nim skupovima Zupanijske razine:

b) skupovi 1 edukacije u organizaciji Zupanijskih mati¢nih knjiznica

- sudjelovanje na edukacijama u organizaciji Centra za stalno stru¢no usavrSavanje

cen e

cey e

udruga
- stru¢no usavrSavanje u organizaciji strukovnih udruga u podruc¢ju odgoja i obrazovanja
- strucno usavrSavanje na Skolskoj razini.



Individualno stru¢no usavrSavanje obuhvaca stru¢no usavrSavanje pracenjem sadrzaja iz

cen e

cen e

- permanentno struc¢no usavrsavanje iz podrucja knjiznicarstva i informacijskih znanosti,
pracenjem strucne literature

- primjenu Standarda za Skolske knjiznice, Zakona o knjiznicama i1 drugih zakonskih akata
iz podrucja odgoja i obrazovanja koje donosi MZO

- pracenje literature iz podrucja pedagogije, psihologije i metodike nastavnih predmeta

- pracenje popularne literature za mladez, kao i beletristike hrvatskih i stranih pisaca

- sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima: uciteljsko vijece, strucni aktivi i dr.

V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA

Clanak 13.

(1) Radno vrijeme Knjiznice je od ponedjeljka do petka u vremenu 8.00 — 14.00 sati i mora biti
istaknuto na vratima Knjiznice 1 mreZnoj stranici Skole.

(2) Iznimno je Skolska knjiznica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenja nastavnih sati ili
u vrijeme pedagosko-animatorskih aktivnosti i drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti, a o ¢emu
se Korisnici pravodobno izvjeséuju.

........

strunog usavrSavanja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad i druge poslove.

(4) U slucaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima KnjiZznice mora biti
postavljena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

Clanak 14.

(1) Pravo koriStenja usluga Skolske knjiZnice imaju svi u€enici i zaposlenici Skolske ustanove.

(2) Usluge 1 programi $kolske knjiZnice su besplatni.

(3) Knjiznica je duzna pruZzati ¢lanovima usluge pod jednakim uvjetima. Korisnicima skolske

cen e

grade.

(4) O promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u ¢lanskoj iskaznici Korisnici su

(5) Clanstvo u knjiznici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom
statusa redovnog ucenika Skole.
Clanak 15.

(1) Prilikom boravka u prostorijama Knjiznice te koriStenja informacijsko-komunikacije
opreme Clanovi su duzni pridrzavati se kuénog reda Skole i uputa stru¢nog suradnika

cen e

cey e



Clanak 16.

cey e

cey e

cey e

(3) Za koristenje izvan Skolske knjiznice ucitelji mogu posudivati knjige i primjerke stru¢nih
casopisa te AVE gradu bez ogranicenja broja za dan kada im je to potrebno za nastavu odnosno
drugi oblik odgojno-obrazovnog rada, a duzni su je vratiti u knjiznicu na kraju skolske godine.

Clanak 17.

cey e

cey e

cen e

cen e

protivnom rizik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja posudbe
na Clana.

(3) Za koristenje izvan Knjiznice ¢lanovi mogu posuditi:

- odjednom 3 (tri) knjige na vrijeme do 21 (dvadeset i jednog) dana, od kojih je samo
jedna lektira

- 1 (jedan) broj ¢asopisa na rok od 7 dana.

cen e

cen e

cey e

cen e

cey e

V1. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 18.

U skolskoj knjiznici obvezno je osigurati zastitu grade pravilnim smjeStajem i ispravnim
postupanjem s gradom u knjiZnici 1 izvan nje.

Zastita grade provodi se redovitom djelomi¢nom revizijom, pri ¢emu se izdvajaju
oStecene knjige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako oStecenim knjigama.

Clanak 19.

Revizija cijeloga fonda provodi se svake Cetiri godine u vrijeme ljetnih praznika.



Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Skolsku knjiznicu, a u vrijeme revizije
knjiznica je potpuno zatvorena za sve Korisnike.

Clanak 20.

Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili se uopée
ne posuduju, unistene i dotrajale knjige, izraduje se popis nestalih i popis knjiga koje se
predlazu za otpis.

Clanak 21.

cen e

grade.

VII. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
KNJIZNICNE GRADPE
Clanak 24.

(1) Korisnici su duzni posudenu gradu ¢uvati od ostecenja.

nastala.

(3) Ako se utvrdi da je Korisnik ostetio knjigu za vrijeme posudbe na naéin da viSe nije za
uporabu ili je knjigu izgubio, duzan je kupiti istu knjigu u zamjenu za oSte¢enu odnosno
izgubljenu knjigu, a u slu¢aju da knjigu ne mozZe nabaviti, duzan je kupiti drugu knjigu u visini
cijene oStecene odnosno izgubljene knjige.

cey e

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

Razrednici su duzni s odredbama ovog Pravilnika upoznati ucenike i njihove roditelje na
pocetku nastavne godine.

Jedan primjerak Pravilnika o radu Skolske knjiZznice mora biti trajno dostupan korisnicima u
prostoru knjiZnice.

Pravilnik ¢e biti objavljen na oglasnoj plo¢i, u prostorijama KnjiZnice 1 na mreznoj stranici
Skole.

Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 26.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiznice
KLASA: 003-05/09-01-5 URBROJ: 2123-24-01-09 od 26. listopada 2009. godine.



KLASA: 011-03/24-02/01
URBROJ:2103-4-5-24-2
U Garesnici 6.veljace 2024.

Predsjednica Skolskog odbora:

Ovaj Pravilnik donesen je 31. sije¢nja 2024. godine, objavljen je na oglasnoj ploci
Skolske ustanove 6. veljace 2024. godine, a stupio je na snagu 6. velja¢e2024.godine.

Ravnatelj:




