REPUBLIKA HRVATSKA
OSNOVNA SKOLA GARESNICA
GARESNICA, KOLODVORESKA 4

KLASA: 003-05/20-01/01

URBROIJ: 2123-24-01-20-5

U Gareshnici, 30.06.2020.

Na temelju ¢lanka 59. Statuta Osnovne 3kole Gare3nica, Garesnica vezano za odredbu ¢&lanka 34.

Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o
fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19), ravnatelj Osnovne $kole Garednica, Slaven Mareni¢, prof. dana

30.06.2020. godine donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA E-RACUNA, NJIHOVE PROVJERE |
PRAVOVREMENOG PLACANJA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura zaprimanja, kontrole i placanja elektroni¢kih racuna (u daljnjem
tekstu e-racun) u Osnovnoj $koli Gare3nica, Gare$nica.

Clanak 2.

E-racun kao knjigovodstvena isprava je memorirani elektroni¢ki dokaz o nastaloj poslovnoj promjeni
koji je izdan, poslan i zaprimljen u strukturiranom elektroni¢kom obliku, sukladno zakonskim
propisima koji omogucavaju njegovu automatsku i elektronicku obradu.

Clanak 3.

Postupak zaprimanja, kontrole i pla¢anja e-racuna i racuna provodi se po sljedecoj proceduri:

Dijagram tijeka AKTIVNOST NOSITEUI ROK
Zaprimanje Racuni se zaprimaju u | Voditeljica Najvise 3 dana po
racuna elektronickom obliku putem FINA- | ra¢unovodstva zaprimanju racuna.

inog servisa eRacun u

racunovodstvu, racun se pretvara u

papirnati oblik, upisuje se datum

zaprimanja.
Sustinska Prilikom isporuke se na otpremnici, | Racunovodstveni Prilikom isporuke.
kontrola racuna odnosno radnom nalogu ili nekom | referent, tajnica,

drugom dokumentu upisuje paraf i | voditeljica

Stambilj Skole. ratunovodstva
Racunovodstvena | Kao potvrda obavljene racunske i | Voditeljica Najvise 3 dana po
kontrola formalne kontrole upisuje se na | raunovodstva zaprimanju racuna.

racun paraf.




Odobrenje Zatim se na racun stavlja naznaka s | Ravnatelj Najvise 2 dana po

racuna za | oznakom ISPLATU ODOBRAVA i izvrsenju kontrole.

pla¢anje ili | potpis ovlastene osobe.

evidentiranje

Obrada Odbijanje/prihvacanje  e-racuna, | Voditeljica Najvise 1 dan po
upis u knjigu ulaznih racunan | racunovodstva odobrenju placanja
ovisno o izvoru financiranja, i evidentiranja
dodjela broja.

Kontiranje i | Razvrstavanje racuna prema | Voditeljica Unutar mjeseca na

knjizenje rauna | vrstama rashoda, programima i | raCunovodstva koji se odnosi
izvorima financiranja te unos u racun odnosno
raCunovodstveni sustav. valuta pladanja.

Placanje racuna | Priprema naloga za pla¢anje putem | Voditeljica Prema dospijecu.

prema dospije¢u | Riznice te predaja u banku putem | raunovodstva
Internet bankarstva

Odlaganje raéuna | Odlaganje racuna u registrator | Racunovodstveni Nakon plac¢anja.
ulaznih ra¢una referent

Clanak 4.

E- raun se moZe osporiti i vratiti dobavlja¢u jedino putem informacijskog posrednika.

Clanak 5.

Stupanjem na snagu ove Procedure, prestaje vaziti Procedura zaprimanja racuna, njihove provjere i
pravovremenog placanja (KLASA: 401-05/12-01/02, URBROJ: 2123-24-01-12-5/2 od 27.02.2012.

godine).

Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole.
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